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    Cir. n. 21 

• Agli Studenti e alle loro famiglie

• Sito web

• Registro elettronico/Bacheca web

e p.c. ai docenti 

Oggetto: Attivazione account istituzionale alunni neo-iscritti 

Si comunica che sono stati attivati gli account istituzionali degli alunni dell’Istituto, da 
utilizzare per l’accesso agli strumenti digitali della piattaforma Google Workspace.  

Struttura dell'account 

Gli account degli studenti hanno la seguente struttura: 

s.nome.cognome@kennedyovest3.edu.it

Casi particolari (Doppi nomi/cognomi, accenti o apostrofi): Si dovrà digitare solo il 

primo nome e il primo cognome. Le lettere accentate o gli apostrofi vanno scritti privi di 

accento, senza apostrofo e senza spazi. 

• Esempio complesso: L’alunno Michele Edoardo Lorenzo De Lucà Bianchi avrà l’account

s.michele.deluca@kennedyovest3.edu.it.

Credenziali di primo accesso 

Password provvisoria: Anno2627! (da cambiare obbligatoriamente al primo accesso). 

Passaggi per il primo accesso 

1. Aprire il browser e collegarsi a https://mail.google.com  (oppure, se si è già all'interno di un

account Gmail personale, cliccare sulla propria foto profilo in alto a destra e selezionare

"Aggiungi un altro account").

2. Inserire il proprio indirizzo email istituzionale (s.nome.cognome@kennedyovest3.edu.it) e

cliccare su Avanti.

3. Inserire la password provvisoria Anno2627! e cliccare su Avanti.
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4. Il sistema richiederà di impostare una nuova password personale: inserirla, confermarla e

memorizzarla.

5. Conclusa la procedura, l’account sarà operativo.

Sicurezza e custodia della password 

Si richiama l'attenzione delle famiglie sulle seguenti regole di sicurezza: 

• Strettamente personale: La nuova password creata è segreta e strettamente personale.

Non deve essere comunicata a compagni o a terzi.

• Conservazione e cura: La password deve essere conservata con cura per i successivi

accessi. Si consiglia ai genitori di annotarla e custodirla insieme al proprio figlio per evitare

smarrimenti e garantire una corretta supervisione delle attività didattiche.

Assistenza e Supporto 

Per informazioni sull’attivazione è possibile scaricare il il Tutorial attivazione account. 

Regole di utilizzo e Privacy 

• Alunni già iscritti: Gli alunni già iscritti e che, pertanto, continuano il percorso di studi

nell’IC Kennedy Ovest 3 manterranno lo stesso account già in loro possesso.

• Informazioni generali sul  Regolamento e utilizzo piattaforma Google Suite al seguente link

• Informativa sulla privacy di Google Workspace for Education: 

https://gsuite.google.com/terms/education_privacy.html .

• Condizioni di chiusura: L’account istituzionale è fornito esclusivamente per

svolgere attività legate alla didattica e al termine del percorso di studi o in caso di

trasferimento ad altra scuola, verrà disattivato ed i contenuti saranno cancellati in

forma completa.

Cordiali saluti 

 La Dirigente Scolastica 
      Angela Maria Giuliano   

       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa
   ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.lgs. n. 39 del 1993)
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